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Wstep

Tekst ten powstal napredce jako proba usystematyzowania informacji przekazywanych
przeze mnie przy zadawaniu prac pisemnych. Mam nadziej¢ ze przyczyni si¢ on do poprawy
jakos$ci formy 1 tre$ci waszych prac oraz mniejszego zuzycia mojego gardla przy wielokrotnym
powtarzaniu tych samych rzeczy. W osobnych ramkach podajg rowniez najczgstsze bledy jakie

robicie w pracach.

Elementy state pracy
Zawsze powinno si¢ podac na poczatku tytut pracy oraz podpisa¢ si¢ imieniem i

nazwiskiem. Nawet nie wiesz ilu uczniow o tym zapomina...

Najczestsze bledy jezykowe
® Naduzywanie wykrzyknikow, praktycznie nie zdarzaja si¢ w tekstach biologicznych
przypadki potrzeby uzycia wigcej niz jednego wykrzyknika, a samego wykrzyknika
uzywac nalezy tylko w wyjatkowych przypadkach.

‘ Przyktad: Glod na swiecie jest zjawiskiem strasznym!!!!!!!

® Uzywanie jezyka zbytnio literackiego. W tekstach biologicznych brzmi to sztucznie 1

czesto wrecz Smiesznie.

® Zdanie i sformutowania ,,przegadane”, zdania wielokrotnie podrzednie ztoZone, czyli
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typowe uczniowskie,,lanie wody”. Biologia jest nauka $cista i pisa¢ trzeba jasno 1
precyzyjnie. Tu nie ma dowolnos$ci interpretacji, trzeba poprze¢ faktami, danymi

liczbowymi itp. Przyktady:

zamiast: ,,Zwazywszy uwage na fakt, iz COSTAMI1, nalezy jednakowoz zauwazyé ze COSTAM?2”,
lepiej krocej: ,, Poniewaz COSTAMI, to COSTAM?2”.
zamiast: ,, Po rozwazeniu wszystkich za i przeciw dochodzimy do ostatecznej konkluzji, ze

COSTAM.”, lepiej po prostu: ,, COSTAM”.

Podawanie zrédet

W wykazie zrodet na koncu pracy nalezy poda¢ wszystkie zrodta wykorzystane przy pisaniu
pracy i tylko te. Zadnego wiecej, Zadnego mniej. Juz w takcie korzystania ze zrédta sporzadz
notke bibliograficzna zawierajaca wszystkie potrzebne dane, p6zniej mozesz mie¢ problem z
przypomnieniem sobie wszystkiego.

Generalnie przy podawaniu zrodet zawsze wazne sa zasady:

® podawaj takie informacje o zrédle aby umozliwi¢ dotarcie do niego innej osobie,

® lepiej poda¢ za duzo informacji niz za malo,

® nalezy podawa¢ informacje konsekwentnie,

® wystarczy poda¢ inicjal imienia autora, np. J. Kowalski, zamiast Jan Kowalski,

® potrzebne informacje czgsto mozna znalez¢ ,,ukryte” na 2(4) stronie ksiazki lub rzadziej

na ostatniej.

Zrodta drukowane

Ksiazki

Jesli jest jeden lub dwoch autorow:

Kowalski J. O czym szumi las. Wyd. PWN, Warszawa 1994.
Nowak A. Historia pewnego pantofelka. Wyd. Szkolne i Pedagogiczne, Warszawa 2003.
Nowak A., Kowalski J. Tablice biologiczne. Wyd. ,,Zysk i spotka”, Krakow 2000.

Jesli wigcej niz dwoch autoréw wtedy piszemy tylko pierwszego i nastepnie skrét ,,i in.” (i

inni):

Alibaba i in. Sezamie otworz sig¢. Wyd. Arabika, Lublin 1986.
Lewinski J. i in. Biologia 2. Zakres rozszerzony. Podrgcznik dla klasy drugiej liceum
ogoblnoksztatcacego. Wyd. OPERON, Gdynia 2006.

W przypadku encyklopedii, stownikoéw i innych prac zbiorowych staramy si¢ znalez¢

.....
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znajdziemy to piszemy po prostu ,,praca zbiorowa’:

Iksinski S. (red.). Encyklopedia przyrody. Wyd. PWN, Warszawa 1988.

Praca zbiorowa. Encyklopedia przyrody. Wyd. PWN, Warszawa 1988.

Artykuly z czasopism
Musimy poda¢ autora(oéw), tytul artykutu, nazwe czasopisma i jego numer oraz strony od-

do na ktérych znajduje si¢ ten artykut, np.:

Piszczek J. Co w lesie piszczy? Claudia 12/2005, s. 12-14.
Watrébka S. Wedrowki ryb. Poradnik wedkarski 3/2002, s. 3-4.
Panikarski K. Nie bojmy si¢ ptasiej grypy. Bravo Girl 34/2006, s. 4.
Syty T. Glodne dzieci. Gazeta Wyborcza 67/2005, s. 31.

Czeste bledy:

nie ma skrotu ,,s¢r.”, ale jest ,,5.”
pisanie ,,Warszawa 2005 r.”’, powinno by¢ ,,Warszawa 2005 (bez skrotu ,,».”)

skracanie ,,Warszawa” do ,,W-wa”, ,,Krakow” do ,,K-ow” itp.

Zrédta elektroniczne

Nalezy podawac pelne adresy internetowe (URL), tak aby po wpisaniu takiego adresu do
przegladarki internetowej pokazata si¢ wlasnie ta strona, z ktorej zaczerpnigto informacje (a nie
tylko strona gtoéwna portalu czy witryny). Nie wolno podawa¢ adresow wyszukiwarek
internetowych, one shuza wam tylko do znalezienia konkretnych tre$ci. Oprécz podania adresu
internetowego nalezy roéwniez podac tytut strony, autora (jesli jest podany).

Przyktady prawidlowo zacytowanych zrodet internetowych (adresy prawdziwe):

Pszczota. Wikipedia, wolna encyklopedia. |http://pl.wikipedia.org/wiki/Pszczo%C5%824

Kaleta S. Gt6d — mity i rzeczywistos¢. My a Trzeci Swiat 4/1996.

Ettg://maitri.diecezja.gda.gl/gazetka/mg 04/htm1/glod.htﬁ

Strona internetowa Parku Narodowego ,,Ujscie Warty”. [attp://www.pnujsciewarty.gov.p

Stowniczek: Zesp6t Klinefertera. Biologia.pl, fvww.biologia.pl/slowniczek/Zespol Klinefeltera.php3

Czgste bledy:

Www.google.p

WWW.WDP.p

korzystatam z internetu

www.glod na swiecie.p

Nalezy rowniez wzia¢ pod uwagg wiarygodno$¢ stron internetowych i raczej unikaé stron

typu www.sciagawa.pl, ktore czesto roja si¢ od bledow merytorycznych, nie wspominajac o

jezykowych. Cz¢s$¢ z nich to plagiaty z podrecznikow innych zrodet. Wbrew pozorom w

internecie niewiele jest rzeczy oryginalnych, ktorych nie mozna by byto znalez¢ w ksiazkach.
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http://pl.wikipedia.org/Pszczo_a
http://www.opoka.org.pl/
http://www.pnujsciewarty.gov.pl/
http://www.resmedica.pl/index.php?klineferter
http://www.google.pl/
http://www.wp.pl/
http://www.glod.pl/
http://www.sciaga.pl/

Encyklopedie multimedialne i inne tego typu wydawnictwa cytujemy podajac takie same

informacje jak w przypadku zrodta drukowanego, np.

‘ Wielka Multimedialna Encyklopedia Wszystkiego. Wyd. Onet, Warszawa 2006.

Wszelkie informacje znajdziesz na pudetku do programu komputerowego, jesli ich tam nie

ma lub co gorsza nie masz pudetka ;-), c6z — znajdz inne zrodto.

Z czystym sercem polecam Wikipedi¢ l.wikioedia.or%), portal Biologia.pl

(www.biologia.pl) i polska witryng o ewolucjonizmie Ewolucja.org (www.ewolucja.org].

Oryginalnos¢ pracy — plagiaty

Bezwzglednie praca powinna by¢ samodzielna, a wigkszo$¢ zdan oryginalna. Nie wolno
przepisywac w calosci zdan czyjego$ autorstwa, z ksiazek, $ciag, innych opracowan. Nalezy je
zmienia¢, parafrazowac. Oczywiscie nie mozna zmienia¢ danych liczbowych ani faktow, a

jedynie sposob ich podania.

Prace pisane na komputerze i drukowane

Dobrze jest oddawac prace przygotowane na komputerze, ale nigdy nie jest to wymagane.
Polecam pisanie komputerowe chocby dlatego, ze mozna si¢ nauczy¢ podstawowych metod
poprawnego sktadania tekstu.

Dobrze jest po napisaniu tekstu sprawdzi¢ bigdy i pisownig jesli edytor tekstu na to
pozwala. Komputer nie zastapi stownika, ale wytapie wigkszo$¢ literowek 1 bigdow
ortograficznych. Obecnie stowniki w komputerowych edytorach tekstu sa juz tak

zaawansowane, ze sprawdzaja interpunkcje i niektore btedy stylistyczne.

Ogodlne zasady formatowania
® format strony: A4, marginesy strony: 2,5 cm z kazdej strony;
® tekst: czcionka szeryfowa (np. Times New Roman), wielkos$¢ 12 pkt., interlinia 1,5-
wierszowa, akapity tabulatorem lub stylami;
® tytulinagléwki: czcionka bezszeryfowa (np. Arial);
® podpisy ilustracji, zdjec itp.: czcionka bezszeryfowa, 10 pkt.
® po kazdym znaku przestankowym robimy spacje (odstep)
Dobrym przyktadem takiego formatowania tekstu jest ten dokument ktory wlasnie czytasz

(oczywiscie za wyjatkiem btednych przyktadow ktére podaj¢ ku przestrodze).

‘ Czgste bledy:
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http://pl.wikipedia.org/
http://www.biologia.pl/
http://www.ewolucja.org/

Pisanie tekstu czcionka ozdobna, np. Talg pisavike mitujacq pisme reczne, lub tez takq super

fajowa ale nieprzydatng, albo czcionka zbyt gruba. Taka maszynowa jest gites,
ale tez sie nie mada. Dbuzsze Pragmenty testu pisane talkim Krojomi czcionel sg mato
czytelne.

Nie robienie,spacji,po kazdym;znaku przestankowym.Jest zta praktyka.

Szczego6towe zasady formatowania (dla chetnych /
zainteresowanych)

® Juz dawno w edytorach tekstu wymyslono cos$ takiego jak style. Naucz si¢ z nich
korzysta¢ a pisanie na komputerze stanie si¢ prostsze.

o Klawisz ENTER stuzy tylko do konczenia akapitu! Nie shuzy do formatowania tekstu, a
wigc nie powinien znalez¢ si¢ w zadnym innym miejscu. Czgstym bigdem jest
wstawianie pustych wierszy tym klawiszem. Nalezy do tego uzy¢ styli lub ewentualnie
formatowania akapitu.

® jest roznica migdzy krotkim myslnikiem ,,-” (dywiz, pauza nierozdzielajaca) 1 dluzszym

myslnikiem ,,—,, (pauza rozdzielajaca), patrz na przyklady:

‘ biato-czerwony, 1939-1945,  ale przedstawiciel bezczaszkowcow — lancetnik

w jezyku polskim zwykty cudzystow wyglada tak:

prawidtowo: ,,jakis$ tekst” nieprawidtowo: "jakis tekst", 'jaki$ tekst'

w jezyku polskim do oddzielania miejsc dziesig¢tnych uzywa si¢ przecinka:

418K 6,2 g/dm’

Dobrym przyktadem takiego formatowania tekstu jest ten dokument ktory wlasnie czytasz.

Elementy graficzne

Dobrze zeby kazda praca byta zilustrowana. Rysunki, zdjgcia, wykresy, tabele wzbogacaja
monotonny tekst przy dluzszych pracach. Mowi sig, ze dobry rysunek jest wart tysigca stow 1
jest w tym wiele prawdy.

Nalezy stosowac si¢ do nastepujacych zasad:

® kazda ilustracja musi by¢ podpisana,

® podpis powinien objasniac co ilustracja przedstawia, wyjasnia¢ symbole uzyte na

schemacie itp.,
® dobrze juz w podpisie ilustracji poda¢ zrodto, skad zostata zaczerpnigta, jesli nie to

koniecznie podac¢ to w wykazie zrodet na koncu pracy,
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® wszystkie ilustracje dobrze jest kolejno numerowac¢ w podpisach, dobrze jest tez w
odpowiednim miejscu w tekscie pracy odwota¢ si¢ do danej ilustracji podajac jej numer,

np. tak:

‘ Krajami w najwickszym stopniu dotknietymi glodem sa kraje Trzeciego Swiata (Rysunek 2). ‘

® wykresy: kazda 0§ musi by¢ podpisana
Przyktady:

Rysunek 1. Owoc jabtoni (Malus Rysunek 2. Owoc jabtoni (Malus

domestica) czyli jabtko domestica) czyli jabtko. Zrédio:
Wikipedia, wolna encyklopedia,
http://pl.wikipedia.org/Owoc

Michat Smoczyk, 30. maja, 2006.
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